Описание вакансии МФЦ «Мои документы»
	№ 
п/п
	Наименование должности
	Характер работы
	Заработная плата

(до вычета налогов)
	Требования к квалификации
	Должностные обязанности

	1.
	Документовед

сектора по приему заявителей
	-  временная ставка;

- полный рабочий день;

- основная;

- график работы:
Пн. 08-00 до 18-00

Вт., ср, чтв. 08-00 до 15-45

Пт. 08-00 до 15-15

Сб. 09-00 до 14-00

Вс. выходной  день

	от 16546,27 р.
	высшее профессиональное / неоконченное высшее  образование без предъявления требований к стажу работы по данной должности
	- консультирование и информирование заявителей;

- прием и регистрация запросов заявителей;
- прием и обработка телефонных звонков и др.

	2. 
	Документовед сектора по приему заявителей

 (0,5 ставки)
	Пн. Выходной
Вт. 15-00 до 19-00

Ср. 16-00 до 20-00

Чт.15-00 до 19-00

Пт.14-30 до 18-00

Сб. 09-00 до 14-00

Вс. выходной день
	от 8290,52
	неоконченное высшее  образование без предъявления требований к стажу работы по данной должности
	-выдача готовых документов


 Контактные данные: 
Михеева Анастасия Николаевна
Тел. 32-11-99 (доб.1303)
